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Adi Soyadir Vahdettin KURAL
Gérev Unvam Bilgisayar isletmeni
Birimi Muhasebe Birimi
En Yakin Yénetici Isletme Miidiirii
Yoklugunda Vekalet Edecek Ziiheyla BILISIK / Gizem BAYLANCICEK

YAPTIGI iSLER

1. Miidiirliiglimiiz faaliyetlerinden elde edilen gelirleri takip etmek,

2. Déner sermaye Isletmesinin gelir-gider biitgelerini hazirlamak, ddenek durumlarini izlemek, ihtiyag
halinde birim i¢i 6denek aktarmalarimi yapmak ve gerektiginde ek biitge hazirlamak,

3. Gelir-Gider dengesini gozeterek biitce hesaplarinin kullanilmasin saglamak,

4. Miudirliigiimiiz faaliyetleri ¢cergevesinde iiretilen mal veya hizmetlerin faturasini diizenlemek,

Faturas1 kesilen mal veya hizmetin faturasim ilgilisine ulagtirilmasin saglamak, fatura bedelinin

tahsilat durumunu takip etmek,

Diizenlenen kurs ve egitimlere katilan kisilerin 6demelerinin takip ve kontroliinii yapmak,

Yonetim/Yiirtitme Kurulu Kararlarin hazirlamak, takip etmek,

Web sayfasini diizenlemek,
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Personelin yillik izin, rapor, hastalik izin onaylar ile ilgili yazismalar1 yapmak,

10. Oncelikle bulundugu alanda olmak iizere Hijyen ve Sanitasyonun saglanmasi igin sorumlu
personelle iletisimde olmak, kurumun genelinde de Hijyen ve Sanitasyon konusunda gerekli
hassasiyeti gostermek,

11. Isletme Miidiirii tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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