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BiRiMi
ALT BiRiM ADI

S/N HASSAS GOREVLER

Kanun, Yonetmelik ve
1 | diger mevzuatin takibive
uygulanmasi

Bilgi edinme yasasindan
yararlanmak isteyenlere,

2 A
bilgilerin zamaninda
verilmesi
Kurumlar arasi ve kurum
ici gunld, ivedi ve gizli
siireli yazilarin

3 zamaninda hazirlanmasi,
ilgili birim ya da
kuruluslara
gonderilmesi
Faturalarin

4 .. .
diizenlenmesi

Adres

DONER SERMAYE iSLETMESi MUDURLUGU
FATURA BiRiMi

RISKLER
(Gorevin Yerine
Getirilmemesinin Sonuglari)

Hak kaybs, yanlis islem, kaynak
israfi, tenkit, sorusturma, cezai
yaptirimlar

Yasalara uymama, idarenin
itibar kaybi
Cezai yaptirimlar, tenkit,

idarenin itibar kaybi

Cezai yaptirimlar, hesap verme
sorumlulugu
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HASSAS GOREV TESPIT FORMU

RISK DUZEYI

YUKSEK

YUKSEK

YUKSEK

YUKSEK

KONTROLLER/TEDBIRLER

(Alinmasi Gereken Onlemler) GEREKEN SURE

MEVZUAT GUNCEL OLARAK
TAKIP  EDILEREK  GEREKLI
DUYURULAR YAPILMALI

GUNLUK

4982 SAYILI BILGI EDINME
HAKKI KANUNUNDA
BELIRTILEN SURELER
GECIRILMEMELI

OLDUGUNDA

YAZISMALAR, ILGILI KURUM
YA DA BIRIMLERLE
GECIKMEYE MAHAL
VERMEDEN, GIZLILIK VE
ONCELIK TURU DIKKATE
ALINARAK ZAMANINDA
YAPILMALI

GUNLUK

MAL/HIZMET TESLIM
EDILDIKTEN SONRA EN GEC
7 GUN ICINDE FATURA
DUZENLENMELI

HAFTALIK

03782235500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Telefon
internet Adresi
E-Posta
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GOREVIN PERIYODIK = HASSAS GOREVI
KONTROL EDILMESI

OLAN PERSONELIN
ADI SOYADI

Vahdettin KURAL

Vahdettin KURAL

Vahdettin KURAL

Vahdettin KURAL

Sayfal/1



