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“Aydinlik Yarinlara”

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

BIRIMI Dy iliskiler Genel Koordinatorliigii

ALT BIRIM ADI  Erasmus Koordinatorliigii
RISKLER
S/N HASSAS GOREVLER (Gorevin Yerine RiSK DUZEYi
Getirilmemesinin
Sonuglari)
Ogrenciye ait mevcut ‘(I)eg;?g;g’; a;;ﬁiii;il
1 bilgilerin korunarak carafindan kot 1 YUKSEK
KVKK’na riayet edilmesi. arafincan kotu amagia
kullanima.
Basvurularin
Erasmus Hareketliligi ahnrlnasi(n%a delstekley1c1
basvurularinin 3};azg ”{1 3 a_‘lm mamast.
2 alinmasi, egeriendiriien. YUKSEK
- .. . kriterlerin fazlalig.
degerlendirilmesi, Des .
egerlendirme
sonuglarin agiklanmast. i = o gaman
baskisi.
Erasmus+ Giden
Ogrenim Hareketliligi iemdaid anl 1
icin secilen Y]Ll]rt“lsln aki anlagmali
3  Ogrencilerin oreusumuz YUKSEK
Lo . .. tiniversitelerin basvuru
Universitemizin .. ..
. siirelerinin dolmasi.
anlagsmali oldugu
universitelere iletilmesi
Hareketlilikler ve Hareketlilikler ve
4 fmla§m_alar ile 1l_g111. Aflla§rp:allar 1l_e ilgili YUKSEK
istatistiksel verilerin giivenilir verilere
hazirlanmasi. ulasamama.
Erasmus Eramus Koordinatorligi
5 Koordinatdrliglintin genellikle her sene en az YUKSEK
faaliyetleri ile ilgili bir yeni proje
Adres : Bartin Universitesi Rektdrliigii 74100 Merkez / BARTIN
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KONTROLLER/TEDBIRLER = GOREVIN PERIYODIK
KONTROL EDiLMESi
GEREKEN SURE

(Alinmasi Gereken
Onlemler)

Ogrencinin kendine ait
bilgilerinin birinci derece
yakinlari dahil kimseyle
paylasilmamasi.

Basvurularda destekleyici
yazilim kullanilmasi.
Degerlendirme siirecinin
zamana yayllmasi.

Ilana erken cikilarak
yurtdisina 6grenim
gormek lizere
gonderilecek 6grencilerin
erken belirlenmesi.

Hareketlilik ve anlagsma
verilerinin tutulmasi i¢in
yazilim destegi
kullanilmasi.

Usul esas ve yonergede
detayli bilgilere yer
verilmemesi.

0378 223 5500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Telefon
internet Adresi
E-Posta

Surekli

Surekli

Surekli

Surekli

Surekli
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Yayin Tarihi
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

HASSAS GOREVI
OLAN PERSONELIN
ADI SOYADI
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yonerge ve usul esaslarin
giincel tutulmasi.

Yazismalarin Zamaninda

6 Yapilmasi

” Tirkiye Ulusal Ajansi ile
yazismalarin yapilmasi.

3 Proje biit¢esinin
yonetilmesi

Adres

yuritmektedir. Her
projenin sartlarinda
farkliliklar
olabileceginden mevcut
usul esas ve yonerge
giincelligini
yitirmektedir.

Siireli yazismalara
zamanin cevap
yazilmamasi

Mevcut veya ilerideki
muhtemel projelerde
meydana gelebilecek
hatalar

Proje biitcesi pesin
olarak verilmekte ancak
proje biitcesi proje
bittiginde
kesinlesmektedir.
Hareketlilik
kontenjanlarinin
planlamasinda
yapilabilecek hatalar
veya fazla harcamalar
proje biitcesinin
asilmasina sebebiyet
verebilir.

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN
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YUKSEK

YUKSEK

YUKSEK

Hareketliliklerin ilgili
proje sozlesmesine gore
yuritiilmesi.

Glinliik Yazigmalari
kontrol edilmesi ve
gereginin yapilmasi
Tirkiye Ulusal Ajansinin
resmi yazl, e-posta ve
Office Team
kanallarindan takip
edilmesi.

Surekli

Surekli

Proje biit¢esinin kontrol

edilmesi. Stirekli

0378 223 5500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Telefon
internet Adresi
E-Posta

Dokiiman No FRM-0638
Yayin Tarihi 25.03.2021
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

Tium Personel

Tim Personel

Tum Personel

Sayfa2 /3
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HASSAS GOREV TESPIT FORMU

BIRIMI Dy iliskiler Genel Koordinatorliigii

ALT BIRIM ADI ' Farabi Degisim Programi1 Kurum Koordinatorliigii
RISKLER
S/N HASSAS GOREVLER (Gorevin Yerine RiSK DUZEYi
Getirilmemesinin
Sonuglari)
Ogrenciye ait mevcut ‘(I)eg;?g;g’; a;;ﬁiii;il
1 bilgilerin korunarak carafindan kot 1 YUKSEK
KVKK’na riayet edilmesi. arafindan kotu amagia
kullanima.
Farabi Ogrenim
o . Protokolii fiziksel olarak
Farabi Ogrenim ogrenci, gonderen ve ev
protokollerinin sahibi kurumdaki Farabi
2 imzalanmasinin Birim Koordinatérii ve YUKSEK
koordine ve takip Farabi Kurum
edilmesi. Koordinatorii tarafindan
imzalanmaktadir. Evrak
takibindeki zorluklar.
Siireli yazismalara
3 Yazismalarin Zamaninda zamanin cevap YUKSEK
Yapilmasi
yazilmamasi
4 B.a§vuru'lar1n YOKSIS’e YOI'(S¥S.1II1 kisith bir stire YUKSEK
girilmesi veri girisine acilmasi
Farabi bagvuru
Basvuru evraklarinin e
tercih edilen anlasmali dosyasimnin ev sahipligi .
5 . ) yapacak iiniversiteye gec YUKSEK
liniversitelere < . :
. : . gonderilmesi veya gec
gonderilmesi
ulasmasi.
Adres : Bartin Universitesi Rektdrliigii 74100 Merkez / BARTIN
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Dokiiman No FRM-0638

Yayin Tarihi 25.03.2021

Revizyon Tarihi

Revizyon No 0
KONTROLLER/TEDBIRLER = GOREVIN PERIYODIK HASSAS GOREVI
(Alinmasi Gereken KONTROL EDiLMESI  OLAN PERSONELIN
Onlemler) GEREKEN SURE ADI SOYADI

Ogrencinin kendine ait
bilgilerinin birinci derece
yakinlari dahil kimseyle
paylasilmamasi.

Gelen ve giden evrak
takibinin yapilmasi

Gilinliik Yazismalari
kontrol edilmesi ve
gereginin yapilmasi
YOK’iin basvuru siirecinin
takip edilerek islemlerin
zamaninda
tamamlanmasi

Bagvurularin alinmasi
sonrasi bagvuru
takvimine uygun olarak
islemlerin tamamlanmasi

Telefon 0378223 5500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta info@bartin.edu.tr

Surekli

Surekli

Surekli

Surekli

Surekli

Tium Personel

Tum Personel

Tium Personel

Tium Personel

Tim Personel

Sayfal /2
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HASSAS GOREV TESPIT FORMU

BiRIMI  Dis liskiler Genel Koordinatorliigii

ALT BIRIM ADI  Uluslararas1 Ogrenciler ve Yurtdis1 Egitim Koordinatorliigii

RISKLER
S/N HASSAS GOREVLER (Gorevin Yerine RiSK DUZEYi
Getirilmemesinin
Sonuglari)
Ogrenciye ait mevcut ‘(I)eg;?g;g’; a;;ﬁiii;il
1  bilgilerin korunarak A YUKSEK
. . . tarafindan kotii amacla
KVKK’na riayet edilmesi.
kullanima.
Uluslararasi
Ogrencilerin (On lisans
ve Lisans) ilk kayit . ) .
2 esnasinda 6grenim Ucretlerin eksik YUKSEK
N . . yatirilmasi
iicretleri ve teminat
iicretlerinin dogru
yatirilmasi
Ayni verinin alinabildigi
farkli rapor gruplarinda
Raporlarin birbiriyle .farkll' Verllerl'n olusmasi
uyumlu olmasi ve dogru is ve islemlerin hatal )
3 y eksik ve yanlis YUKSEK
calismasi.
yapilmasindan kaynakl
list yoneticilere verilen
bilgilerin tutarsiz olmasi
Adres : Bartin Universitesi Rektdrliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

KONTROLLER/TEDBIiRLER
(Alinmasi Gereken
Onlemler)

Ogrencinin kendine ait
bilgilerinin birinci derece
yakinlari dahil kimseyle
paylasilmamasi.

Universite Yonetim
Kurulu Karari ile
belirlenen iicretlerin
kayit esnasinda dogru
hesaplara ve eksiksiz
yatirilmasinin saglanmasi

Verilerin belirli
donemlerde kontrol
edilerek hatali olanlarin
servis talebi tizerinden ve
birim amirlerimiz ile
gorevli personeller
tarafindan gerekli
girisimler yapilarak
diizeltilmesi

Raporlarin kontrol
edildikten sonra birbiri
ile olan tutarlihiginin

Ogrenci kayitlarinin

Dokiiman No FRM-0638
Yayin Tarihi 25.03.2021
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

GOREVIN PERIYODIK HASSAS GOREVi

KONTROL EDIiLMESI OLAN PERSONELIN
GEREKEN SURE ADI SOYADI
Surekli Tium Personel

oldugu haftalarda Tiim Personel

Surekli Tum Personel

Sayfal /2

saglanmasi
Telefon 0378223 5500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta info@bartin.edu.tr
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Uluslararasi 6grenci .
Giincel mevzuatlarin

Mevzuatla Otomasyonun  basvuru ve yerlestirme . Ny Mevzuat ,
4 y Day ve yeries YUKSEK takibi ve otomasyona , . Tim Personel
Uyumlu Olmasi islemlerinde Mevzuata . . glincellendikge
< uyumun kontrol edilmesi
gore yapilmamasi
Yazismalarin Zamannda Siireli yazismalara Gilinliik Yazismalari
5 Ya Emam zZamanin cevap YUKSEK kontrol edilmesi ve Siirekli T{im Personel
p yazilmamasi gereginin yapilmasi
Adres : Bartin Universitesi Rektdrliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon : 03782235500 Sayfa2 /2
internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr
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