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Bu staj kilavuzunun amaci, 6grencilerin Boliim Staj Komisyonunun uygun gordiigii kurum ve kuruluslarda,
iiniversitede kazandiklari teorik bilgilerini pekistirmek, miihendislerin ¢alisma kosullarini yerinde
gozlemlemek, mesleki deneyim kazanmak, sanayi ile iletisim kurabilmek amaciyla miihendislik derecesi igin
yapmak zorunda olduklar stajlarin esaslarini belirlemektir. Bu staj uygulama esaslar1 Cevre Miihendisligi
Boliimiinde lisans diizeyinde 6grenim goren 0grencilere uygulanir.

GENEL KURALLAR
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Staj, Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi’ne uygun olarak yapilir.

Bolim Staj Komisyonu, Bolim Bagkani tarafindan atanan biri baskan olmak iizere {i¢ liyeden
olusturulur. Boliim Staj Komisyonu iiyelerinin gorev siireleri 2 yildir.

Staj siiresi toplam 8 hafta (40 isgiinii) olarak belirlenmistir. Stajin 4 haftalik (20 isgiinii) kismu CEV300
STAJ | Laboratuar staji olup, 4. yariyildan sonra yapilir. Stajin 4 haftalik (20 isgiinii) diger kismu ise
CEV400 STAJ Il Meslek staji olup 6. yartyildan sonra yapilir. Zorunlu durumlarda 6. yariyil yaz tatil
doneminden itibaren iki staj donemi 40 is giinliik tek donem halinde birlestirilebilir.

Her 6grenci, mezun olabilmek icin Cevre Miihendisligi Boliimii Staj Yonergesi hiikiimleri uyarinca
toplam 8 haftalik (40 isgiinii) stajim basari ile tamamlamak zorundadir. Laboratuar staji aym
kurulusta yapilabilecegi gibi baska bir kurulusun laboratuarinda g¢aligmak suretiyle de gergeklestirilebilir
ve bu husus laboratuar staj dosyasinda belirtilmek zorundadir.

Ogretim planinda bir derse iliskin olarak ayrica belirtilen uygulama galigmalari ve yariyil iginde yapilan
her tiirlii arazi, santiye, laboratuar ve benzeri ¢alismalar staja dahil degildir.

Belirlenen staj siiresi iginde 6grenci, bolim staj komisyonunun onayini aldiktan sonra, bu kilavuzda
belirtilen alanlardan biri veya birkaginda staj yapmak zorundadir.

Ayni isletmede birden fazla staj yapilamaz. Ancak stajlarin ayn1 kurumda yapilabilmesi igin 6grencinin
staj baslama tarihinden en az bir ay dnce boliim staj komisyonu baskanligindan bir dilekge ile yazili izin
almas1 gerekir. Bu izin staj yapilacak isletmenin ¢ok biiylik bir isletme olmasi ve stajin farkli bir
bolimde yapilmasi sarti ile verilebilir.

Ayni kurumda olsa bile, her staj igin farkli dosya hazirlanir. Staj dosyasi yapilan igin bashgi altinda
teknik rapor bigiminde yazilmalidir. Staj dosyasinin yazili olan biitiin sayfalan staj yerindeki amirin adi
yazilarak imzalatilmalidir. Dosyasin ilk sayfasi kurum tarafindan doldurulduktan sonra imzalamip
miihiirlenmelidir.

Stajlar, 6grenim ve smav donemlerini kapsayan siireler disinda yapilmalidir. Egitim dénemi iginde
(6grencinin ders aldigi herhangi bir donemin ders ve final sinavlarin1 kapsayan siire) staj yapilamaz.
Ikili 6gretim ogrencileri ve derslere devam zorunlulugu olmayan orgiin 6gretim dgrencileri yarryil
stireleri iginde staj yapabilirler. Ancak bu durumda stajlar ilgili sinav donemlerini kapsayan siireler
disinda yapulir.

Is yeri yetkililerinin, staja katilan dgrencileri mesleki pratiklerini gelistirecek bicimde yonlendirmeleri
beklenmektedir.

Staja katilan 6grenciler ¢alisma yerlerinin disiplin ve diizenine uymakla yiikiimliidiirler. Aykir1 hareket
edenler hakkinda dgrenci disiplin yonetmeligi uygulanir. Ogrenciler, staj yerinde kullandiklar1 alet,
malzeme ve her tiirliit makineleri 6zenle kullanmak zorunda olup, sorumluluk kendilerine aittir.

STAJ SURESINCE YAPILACAKLAR

1. Belirtilen amaca uygun sekilde bolim staj islerinin yiriitilmesi, Bolim Bagkani ve Bolim Staj
Komisyonu tarafindan saglanir. Boliim staj yiiriitme prosediiriine gore: Ogrenciler asagida belirtilen belgeleri
hazirlamak ve Staj Komisyonu Bagkanligina vermekle yiikiimliidiirler.
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Staja ilk Basvuru Formu doldurularak, staj komisyonuna onaylatilip (Staj komisyonu tarafindan
onaylanmis belgeler, 6grencinin staj yapacagi kurulusa iletilmek tizere, 6grenciye geri verilir) staj
yapilacak olan yere bagvurulacak ve sozlii ve/veya yazili onay alinacaktir.

Staj yerinin bulunmasi1 dgrencinin sorumlulugundadir. Staj yerinin Cevre Miihendisliginin ilgi alani
icinde olmasi gerekir. Staj yeri bulamayan Ogrenciler fabrikalar tarafindan gonderilen ve Miihendislik
Fakiiltesinde ilan edilen staj kontenjanlarindan yararlanabilirler. Cevre Miihendisligi Boliimiine ayrilan
staj yeri kontenjanlar1, o gretim yilinin bahar yariyilinin sonlarinda Boliim Staj Komisyonu tarafindan
uygun bir yontem ile 6grencilere dagitilir. Dagitma islemi bahar yariyilinin sona ermesinden 15 (on bes
giin) Once yapilir. Kendisine staj yeri tahsis edilen 6grenci eger bu hakkini kullanmaz ise kendisine bir
daha komisyon tarafindan staj yeri tahsis edilmez.

Yapilacak her bir staj i¢in ayri iki 'Staj Sicil Formu' doldurulacaktir (Bu forma fotograf yapistirilacak).
Staj dosyasi elden ve staj yapmayi istedikleri kurum/kurulustan aldiklar1 kabul belgesini ise kurum
/kurulus tarafindan posta veya faks ile dogrudan veya staj yapacak 6grenci tarafindan elden Boliim Staj
komisyonuna ulastirilabilir.

2. Ogrencilerin staj ¢aligmalarimin gorevlendirilecek dgretim elemanlari tarafindan staj yerinde denetlenme
sonucu basarisiz bulunan 6grencilerin o donem stajlari, Bolim Staj Komisyonunun onerisi ile gegersiz
sayilir.

CALISMA ALANLARI

Ogrenciler 8 haftalik staj siiresi icinde:

Su ve atiksu aritim

Hava kirliligi ve kontrolii

Kati atik bertarafi ve degerlendirilmesi, kati atik yonetimi, kati atik entegre tesisleri projelendirmesi.
Su getirme, kanalizasyon, yagmur suyu drenaj1 projeleri

Cevresel Etki Degerlendirmesi

Cevre Miithendisligi kapsamina giren her tiirlii proje ve kalite ¢aligmasi

Cevre mevzuatlari, hukuku ve uygulamasi konusunda proje denetim ve izleme calismalari

Is ve iscigi sagligi (OHSAS)

konularmin en az ikisinde staj yaparlar.

STAJ YAPMAYA UYGUN KURULUSLAR
Ogrenciler asagida belirtilen ve staj komisyonunca uygun gériilen yerlerde staj yaparlar.

Cevre ve Sehircilik Bakanligi ve ilgili miidiirliikler, enstitiiler

Tarim ve Koyisleri Bakanlig: ve ilgili midiirliikler, enstitiiler

Enerji Bakanlig: ve ilgili miidiirliikler, enstitiiler.

Sanayi ve Ticaret Bakanligi ve ilgili miidirliik, enstitiiler.

[ller Bankas1 Genel Miidiirliigii ve Bagli Kuruluslar

DSI Genel Miidiirliigii ve Baglh Kuruluslart

Icme Suyu, Kanalizasyon sebekesi, su deposu, kuyu, ¢op fabrikasi insaat: veya bu yapilarda bakim,
tamir, yenileme, isletme islerini yapan Belediye Baskanliklar1 ve ilgili kuruluslari.

Cevre Saglig1 Daire Bagkanliklari

Cevre Mithendisligi kapsamina giren konularda ¢aligmalar yapan sanayi kuruluslar1 ve Organize Sanayi
Bolgeleri

Alt yap1 ve aritma tesisi insaat veya isletmesi yapilmakta olan sanayi bolgeleri

Sanayi ve Ticaret kuruluslar1 ve ilgili diger alanlar

Proje biirolar1, CED biirolar1, Cevreyle ilgili danisma biirolari

TUBITAK

STAJ DOSYASININ HAZIRLANMASI ve STAJ SONRASI

1. Staj Dosyasinin Doldurulmasinda Dikkat Edilecek Hususlar

1)

Staj dosyasi dis kapagina 6grenci kimlik bilgileri (ad, soyad ve numara) yazilmalidir. Staj dosyasi ilk
yapraginin arka sayfasi ve i¢ sayfalarin iist kistmlarinda yer alan bilgi boliimleri ¢alisma konusu, tarih
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2)

3)
4)

5)

6)
7)
8)

9)

(glin/ay/y1l olarak), siire (saat olarak) agik ve eksiksiz doldurulmalidir. Degerlendirmede karigikliklara
yol agabilecek eksik ve yanlis bilgiler, stajinizin kabul edilmemesine sebep olabilir.

Dosya koyu renk(mavi veya siyah) olmak iizere miirekkepli veya tiikenmez kalemle okunakli ve
diizenli bir sekilde doldurulmalidir. Isteyen dgrenciler ayn1 formatta olmak kosulu ile bilgisayar giktist
hazirlayabilirler. Diizensiz ve 6zensiz hazirlanmis dosyalar degerlendirilmeye alinmayacaktir.

Staj dosyasinin tiim sayfalar1 ilgili miihendisin imzasi ve firma kasesi vurulmak suretiyle
onaylanmalidir.

Staj dosyasma sadece yaptigimz islerin teknik kisimlari ve yaptigimiz uygulamali islerin Cevre
Miihendisligi a¢isindan 6nemi teorik bilgilerle desteklenerek yazilmalidir.

Staj dosyasi; ders notu, kitap ve kataloglardan alintilar bigiminde olmamali, pratik bilgilerden
olugsmalidir. Eger alint1 yapilmigsa kaynaginin belirtilmesi gerekmektedir. Eger varsa ilgili fotograflar
ve fotokopiler yapistirilmalidir. Staj dosyasina eklenecek tiim belgeler (sekil, tablo vb.) de
onaylatilmalidir.

Dikkatsiz ve sorumsuz c¢alismalardan meydana gelecek olan maddi zararlardan kendisine teslim
edilmis olan alet ve avadanliktan 6grenci sorumlu olacaktir.

Staj dosyalar1 somestr baglama tarihinden sonra ilan edilen teslim tarihine kadar staj komisyonu
iiyelerine imza karsiliginda teslim edilir.

Staj bitiminde staj sicil formu staj ¢aligmalarini izleyen 6gretim doneminin ilk 4 haftasi sonuna kadar
kapal1 zarf i¢inde posta ile veya 6grenci eliyle Boliim staj komisyonuna teslim edilir veya iletilir.

Yurt disinda staj yapan dgrenciler staj sonu yurda doniislerinde ilgili staj yerinden alacaklar1 “yaptigi
stajin konusunu, ¢aligmalarimi ve siiresini” gosterir bir belgeyi Boliim Staj Komisyonu Bagkanligina
vermek zorundadirlar.

10) Staj dosyalarinin degerlendirme ilkelerine asagidaki sekilde gergeklestirilir.

1-

Staj yapilan kurum/firmanin sicil formundaki degerlendirme notunun %10°u. (olumsuz ise
BASARISIZ sayilir)

Jiiri 6nilinde Staj hakkinda sunumun %30 u

ARASINAV NOTU olarak degerlendirilir.

Staj yapilan kurum/firma hakkinda teknik bilgiler, staj yerinin tanitima,

Yapilan staj calismasinin genel degerlendirilmesi (Ozet/Giris ve Sonug),

Yapilan ¢alisma ve gozlemlerin aktarilma yetenegi,

Staj defterinde yapilan anlatimlarda fotograflarin, ¢izimlerin, sekillerin ve tablolarin listesi ve
belgelerin yeterliligi

%60 olup FINAL SINAV NOTU olarak degerlendirilir

Bartin Universitesi On Lisans /Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Y&netmeligine gore dgrencinin basari notu
bagil degerlendirme yontemi ile belirlenir. Staj dokiimanlari, gerekli sekilde tasnif edilerek dgrencilerin
mezuniyetlerinden 6 ay sonrasina kadar muhafaza edilir. Dosyalar 6grenciye geri verilmez.

2. Bu yonergede belirtilmeyen konularda, Boliim Baskani ve Staj Komisyonu birlikte karar verir.



