GULBIN GORAL
Marmara Universitesi Sosyal Bilimler MYO
E. Ogretim Gorevlisi

1946°da Istanbul’da dogdu. 1968’de Ticaret ve Turizm
Yiiksek Okulu’na bagh Istanbul Biiro Y&netimi ve Sekreterlik
Programi’ndan mezun oldu.

1989°dan bu yana, basta Marmara Universitesi Sosyal
Bilimler Meslek Yiiksek Okulu olmak {izere, Bogazigi
Universitesi ve cesitli dzel iiniversite ve dershanelerde; Is
Psikolojisi,  Sekreterlik  Bilgisi, Yazisma  Kurallari,
Dosyalama, Biiro Yonetimi ve Stenografi konularinda
egitimcilik yapti.

Milli Egitim Bakanligi’na bagli cesitli sekreterlik kursu programlarinin miifredatlarini
hazirlamada aktif gorev aldi1 ve derslerin uygulanmasiyla ilgili olarak danigmanlik yapti.

1990 yilindan beri, iist diizey yéneticilere yonelik; “Yazisma Kurallar1”, Isyerinde Is
Psikolojisi”, “Insan Iliskileri ve Iletisim”; yardime1 personele ydnelik, “Y&netici Asistanligr”
“Bilimsel Sekreterlik”, “Dosyalama ve Evrak Yonetimi”, “Giivenlik Gérevlileri I¢in Iletisim”
konularinda ¢ok sayida hizmet i¢i egitim semineri gergeklestirdi.

2001-2011 yillar1 arasinda Marmara Universitesi Sosyal Bilimler Meslek Yiiksek Okulu Biiro
Yonetimi ve Sekreterlik Boliim Bagkani olarak gérevini stirdiirdii.

Konulariyla ilgili ¢alisma ve arastirmalarini siirdiiren Giilbin Goral’in basinda ¢ikmis ¢ok
sayida makalesi ve 15 kitab1 bulunuyor.

Kitaplari;

Biiro Yoneticiligi ve Sekreterlik, iletisim Yayinlari, Istanbul, 1993

Biiro Yénetimi — Sistemler ve Yaklasimlar, Sistem Yayincilik, Istanbul, 1995

Gorgii ve Makyaj Kurallari, Marmara Universitesi Yay., (Iki Yazarl1) Istanbul, 1995

Sekreterlik Bilgisi, (Ug Yazarli), AOF Yayinlari, Eskisehir, 1996

Bilimsel Sekreterlik, Der Yayinlari, Istanbul, 1997

Yénetimde Bizim Boyut, M. Yayinlari, istanbul, 1998

Is Mektubu ve Rapor Yazma Teknikleri, Der Yayinlari, istanbul, 1998

Biiro Yéneticiligi ve Yonetici Asistanligs, Iletisim Yayinlari, Istanbul, 2001

Yazisma Kurallar1 ve Hizl1 Yazma Teknigi, Tiirkmen Kitabevi, Istanbul, 2003

10. Zirveye Yiikselis, Alt Kitaplar, Istanbul, 2004

11. Yonetimde Armoni, Dharma Yayinlari, Istanbul, 2004

12. Sekreterligin Genel Esaslar1 (Sir Saklamasini Bilirim), Alfa Yayinlari, Istanbul, 2005
13. Yazil1 Haberlesme Tek. Ve Alfabetik Steno, Avciol Yayinevi, Istanbul, 2007

14. Her Telefon Bir Istir (iki Yazarli) Avciol Yayinevi, istanbul, 2016

15. Yonetimde Gii¢ ve Yonetici Asistanlig1 (Iki Yazarl) Detay Yayincilik, Ankara, 2017
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