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Birimi BILGI ISLEM DAIRE BASKANLIGI
En Yakin Yénetici SUBE MUDURU
Yoklugunda Vekalet Edecek OGRETIM GOREVLISI

YAPTIGI iSLER

e Glincel is takibinin yapilmasi ve ¢alisma takviminin akisini saglamak,

e Havale edilen is ve evraklarin geregini saglamak; cevap yazilarini hazirlamak,

e Bilgisayar ve yan donanim(yazici, tarayici, karth gecis sistemleri vs) konusunda liniversitemiz
personeline telefonla ve yerinde destek vermek,

e Projelerde, bilgi ve veri glivenligi standartlarini tespit etmek, projelerde coéziimleme
calismalarini1 yapmak, uygulama modeli olusturmak,

e Ariza, bakim ve onarim servislerini degerlendirmek, isleme almak,

e Birimlerce ¢ozililemeyen isletim sistemi sorunlar1 i¢in baskanlifa getirilen masaiistii ve
diziistli bilgisayarlara veri sorumlulugu bilgisayar sahibinde olmak tlizere isletim sistemi
kurmak

e Sorumluluk alanindaki cihazlar i¢in yerinde ariza ve bakim hizmeti saglamak,

e Akilli kart sistemleri ve seslendirme sistemleri ve ¢evre birimleri icin teknik sartname, piyasa
arastirmasi yapmak,

e Universite personel ve 6grenci karth gecis sistemlerinin ve iliskili bulundugu cihazlarin teknik
destegini veya gerekli teknik destegin alinmasini saglar.

e Universite personel ve 6grenci kartl yemekhane sistemlerinin ve iliskili bulundugu cihazlarin
teknik destegini veya gerekli teknik destegin alinmasini saglar.

e Universitenin etkinliklerinde ses ve 151k sistemlerini yonetmek,

e Universitenin etkinliklerinde ses ve 1s1k sistemlerini etkinlife hazir halde tutmak ve/veya
hazir hale getirmek,

e Ic, dis mekan kayit, seslendirme islerinin tasarlamak ve ydnetmek,

e Yeni teknolojileri takip ederek mevcut yazilim ve donanim altyapisina yenilikler eklemek ve
iyilestirmeler i¢in arastirmalar yapmalk, iistlerine dnerilerde bulunmak,

e Belirtilen gorevlerle ilgili olarak yaptig1 calismalar ve faaliyetler konusunda bilgi vermek ve
ortaya ¢ikan sor unlari yoneticisine rapor etmek,

e Yonetilen sistemler, projeler ve altyap: lizerindeki bilgilerin gizliligini ve glivenligini
saglamak,

Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri yapmakla sorumludur.
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