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Adı Soyadı Çetin KUNDUZ 
Görev Unvanı Teknisyen 

Birimi Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 
En Yakın Yönetici Şube Müdürü 

Yokluğunda Vekâlet Edecek Tekniker 
 
 
 

YAPTIĞI İŞLER 
 

 Laboratuvarı ve açık alan çalışmalarını öğretim elemanının isteği doğrultusunda 
hazır etmek, 

 Öğrencilere teknik konularda yardım etmek, 
 Yanlış kullanımlara karşı koruma sağlamak, 
 Arızaların giderilmesi; arıza giderilemiyorsa raporlayıp bildirme ve ilgili daire 

başkanlığından yardım talep etmek, 
 Mevcut potansiyelinin tümünü kullanarak eğitim ve öğretim hizmetlerinin 

aksamadan yürütülmesine yardımcı olmak, 
 Kanun ve yönetmeliklerde kendi sorumluluğunda belirtilen faaliyetleri yerine 

getirmek, 
 Sorumlusu olduğu ekipmanların demirbaş, ölçümleme, bakım-onarım ve yapılan 

değişikliklere ait kayıtlarını tutmak, 
 Ekipmanların özellikleri ve kullanım yerlerinde yapılacak değişiklikler için onay 

alarak bunları yapmak veya yaptırmak. 
 Birimi ile ilgili Üniversite içinden ve dışından gelen yazıları teslim almak ve 

tutanakları imzalamak. 
 Çalışma ortamında iş sağlığı ve güvenliği ile ilgili hususlara dikkat etmek, mevcut 

elektrikli aletlerde gerekli kontrolleri yapmak, kapı-pencerelerin mesai dışı saatlerde 
kapalı tutulmasını sağlamak. 

 Bağlı olduğu süreç ile üst yöneticileri tarafından verilen diğer iş ve işlemleri yapmak. 
 Görev alanı itibariyle yürütmekle yükümlü bulunduğu hizmetlerin yerine 

getirilmesinden dolayı amirlerine karşı sorumludur. 

 


