
MICROSOFT OFFICE 365 KULLANICILARININ KENDİ ŞİFRELERİNİ 
OLUŞTURMA ADIMLARI 

TELEFON NUMARASI KAYDETME AŞAMALARI 

1. Adım: www.office.com adresine giriş yapılır. E-posta adresi yazan bölüme Bartın 
Üniversitesi tarafından size verilen mail adresinizi yazınız. (Not: Öğrenciler için 
öğrenci numarası, perosonel için ise personel bilgilerinizin yazılı olduğu mail 
adreslerinizi giriniz.) Daha sonra “Oturum açın” butonuna tıklayınız. 

 

2. Adım: Kurumsal mail adresinizi konrol ettikten sonra “İleri” butonuna 
tıklayınız. 

 

 



3. Adım: Güncel parolanızı giriniz. “Oturum açın” butonuna tıklayınız. 

 

4. Adım: “Kuruluşunuz, hesabınızın güvenliğini sağlamak için daha fazla bilgi 
istiyor.” Yönergesini uygulamak için “İleri” butonuna tıklayınız. 

 

 

 



5. Adım: Hesabınızın güvenliğini sağlayın adımında kullandığınız telefon alan kodu 
bilgilerini giriniz.  

a. Turkey (+90) dâhili hattını seçiniz. 
b. Telefon numaranızı girin yazan kısma telefon numaranızı yazınız. 
c. Kodu kısa mesaj olarak gönder seçeneği işaretlenerek “İleri” butonuna 

tıklayınız. 

 

 

6. Adım: Hesabınızın güvenliğini sağlayın adımında bir önceki adımda yazmış 
olduğunuz telefon numaranıza gelen 6 haneli kodu ilgili alana yazınız ve “İleri” 
butonuna tıklayınız. Kodun gelmemesi durumunda “Kodu yeniden gönder” 
butonuna tıklayarak telefonunuza gelen kodu ilgili alana yazınız. 

 

 

 

 

 

 



7. Adım: Sms doğrulandı. Telefonunuz başarı ile kaydedildi. Açıklamasından sonra 
“İleri” butonuna tıklayınız. 

 

8. Adım: Başarılı! Yazısını gördükten sonra “Bitti” butonuna tıklayarak süreçleri 
tamamlayabilirsiniz. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



MICROSOFT OFFICE 365 KULLANICI ŞİFRESİNİN DEĞİŞTİRİLMESİ 
ADIMLARI 

1. Adım: www.office.com adresine giriş yapılır. E-posta adresi yazan bölüme Bartın 
Üniversitesi tarafından size verilen mail adresinizi yazınız. (Not: Öğrenciler için 
öğrenci numarası, perosonel için ise personel bilgilerinizin yazılı olduğu mail 
adreslerinizi giriniz.) Daha sonra “Oturum açın” butonuna tıklayınız. 

 

2. Adım: Kurumsal mail adresinizi konrol ettikten sonra “İleri” butonuna 
tıklayınız. 

 

 

 



3. Adım:  Parolamı unuttum yazısına tıklayınız. 

 

4. Adım: E-posta veya Kullanıcı adı kısmında yazan mail adresinizin doğruluğunu 
kontrol ediniz. Sonra resimdeki karakterleri (ekranda yazan karakterleri sesli 
dinlemek için ses kaydına tıklayabilirsiniz.) ilgili alana yazınız (bu aşamada 
büyük ve küçük harf farklılığına dikkat ediniz.) ve “İleri” butonuna tıklayınız. 

 

 



5. Adım: “Cep telefonuma kısa mesaj gönder” seçeneğini işaretleyiniz.  
a. Sonra “Telefon numaranızı girin” kısmına başında “0” olmadan daha 

önce sisteme kaydetmiş olduğunuz cep telefonu numaranızı giriniz.  
b. “Mesaj gönder” butonuna tıklayınız. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. Adım: Cep telefonunuza gönderilen kodu “Doğrulama kodunuzu girin” yerine 
yazınız. Telefonunuza gelen Microsoft doğrulaması kodunu yazınız.  
(Bu örnek için telefona gelen kod numarası 032161. Siz kendi telefon numaranıza 
gelen kod numaranızı ilgili alana yazmalısınız.) Sonra “İleri” butonuna tıklayınız. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. Adım: “Yeni parola girin” kısmına yeni parolanızı oluşturunuz. Parola 
oluştururken ilgili uyarılara dikkat ediniz. “Yeni parolayı onaylayın” kısmına 
girmiş olduğunuz parolayı tekrar giriniz. 

 

8. Adım: Bitir butonuna tıklayarak süreci tamamlayınız. 

 



9. Adım: Parolanız sıfırlandı uyarısını gördükten sonra “Yeni parolanızla oturum 
açmak için burayı tıklayın.” Açıklamasındaki yere tıklayarak yeni oluşturmuş 
olduğunuz parola ile sisteme giriş yapabilirsiniz. 

 


