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YAPTIGI iSLER
1- Mevcut potansiyelinin tiimiinii kullanarak egitim ve Ogretim hizmetlerinin aksamadan
yiiriitiilmesine yardimci olmak.
2- Meslek Yiiksekokulu kalite sistemi bilinyesinde kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri

yerine getirmek.

3- Sorumlusu oldugu laboratuvarlar i¢in laboratuvardan sorumlu 6gretim elemaninin talep ettigi
bilgileri vermek.

4- Sorumlusu oldugu ekipmanlarin demirbas, kalibrasyon, bakim-onarim ve yapilan degisikliklere
ait kayitlarini tutmak.

5- Yiiksekokul Midiirliigii’ne laboratuvar ve ekipmanlarinda karsilagilan aksaklik ve eksiklikleri
yazili olarak bildirmek.

6- Ekipmanlarin 6zellikleri ve kullanim yerlerinde yapilacak degisiklikler i¢in onay alarak bunlari
yapmak veya yaptirmak.

7- Laboratuvar ekipmanlarinin kullanima hazirlanmasinda laboratuvardan sorumlu 6gretim
elemanina yardimei olmak.

8- Sorumlusu oldugu laboratuvarlarin altyap: bakim ve temizligini periyodik olarak yaptirmak.

9- Ust yonetim tarafindan verilen diger gorev ve sorumluluklari yerine getirmek.

10- Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Y&netim Sistemi
cercevesinde kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

11-Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gérev alani ile ilgili verecegi diger isleri is
saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak.

12-Personel yukarida yazili olan biitlin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken Sefe, Yiksekokul Sekreterine, Midiir Yardimcilarina ve Miidiire karsi

sorumludur.
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