P 3 . . Dokiiman No FRM-0008
BARTIN UNIVERSITESI GOREV VE SORUMLULUK Yay1n Tarihi 18.02.2019

"Aydinlik Yarinlara” FORMU Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

Birimi Bilimsel Yayinlar Koordinatorligi
Gorev Unvani Kiitliphaneci

Bagli Bulundugu Yonetici Koordinator Yardimecisi
Yoklugunda Vekalet Edecek Kiitiiphaneci/Koordinatér Yardimcisi

Gorevin/isin Kisa Tanimi

Koordinatorliikte gorevli kiitiiphaneci; akademik dergiler, DergiPark islemleri, dizin basvurulari,
yayin performansi raporlamasi, bibliyometrik analizler ve kurumsal akademik arsiv siireclerinde
Koordinatérliige teknik ve analitik destek saglar. Universitenin bilimsel yayincihik faaliyetlerinin
diizenli izlenmesi, yayin verilerinin dogru bicimde derlenmesi, raporlanmasi ve ilgili sistemlerde
giincel tutulmasina katki sunar.
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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Universite biinyesindeki akademik dergilerin kurulumu, siirekliligi, isim/ISSN degisikligi,
yayim hayatina son verilmesi gibi islemlerin basvuru ve belge hazirlik siireglerini yiiriitmek,
DergiPark sistemine dahil olan dergilerin editor yetkilendirme, kullanici tanimlama ve igerik
takibi gibi islemlerinde teknik destek saglamak,

DergiPark Katilim S6zlesmesi ve benzeri protokollerin yiiritilmesine iliskin sekretarya
destegi vermek,

Universitede yayimlanan dergiler ile yaymevinin ulusal ve uluslararasi dizinlere basvuru
stireclerine icerik hazirligy, belge diizenleme ve gerekli kontroller a¢isindan destek vermek,
Akademik dergi editorlerine yonelik bilgilendirme, egitim ve oryantasyon toplantilarinin
organizasyonuna katki saglamak,

Yayincilik faaliyetleri kapsaminda tiniversite yayinevi veya benzeri yapilarla koordinasyon
saglayarak yayin stireclerinin takibini gerceklestirmek,

Universite Yayin Komisyonu ile koordineli bir sekilde calismak,

Gorev alanina giren konularla ilgili Koordinator tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

Universiteye birimlerinin yayin ve atif performansina iliskin verileri diizenli olarak toplamak,
siiflandirmak ve arsivlemek,

Web of Science, Scopus, TR Dizin ve benzeri ulusal /uluslararasi veri tabanlarindan elde edilen
istatistiki bilgileri derlemek,

Ulusal ve uluslararasi dizinlerde Universite mensuplarina ait yayinlarda yer alan yazar adi,
kurum adj, adres bilgisi ve benzeri alanlardaki hatali veya tutarsiz veri girislerini tespit etmek;
gerekli diizeltme taleplerini ilgili dizinlere iletmek tizere Koordinatdrliik araciligiyla siireci
takip etmek ve diizeltme islemlerine destek saglamak,

Yillik yayin performans raporlart hazirlayarak Koordinatore sunmak; ilgili verileri grafiksel
ve analitik bicimde dlizenlemek,

Universitenin yayin iiretimi, is birligi diizeyi, acik erisim orani, atif, etki faktorii gibi
performans gostergelerine iliskin analizleri yapmak,

Universitenin stratejik plan, kalite giivence sistemi ve akademik tesvik uygulamalar
cercevesinde ihtiya¢ duyulan bibliyometrik verileri zamaninda saglamak,

Universite birimlerinin yayin verilerine dayali planlama ve degerlendirme siireglerine katki
sunmak lizere Koordinatorliik tarafindan belirlenen analiz ¢alismalarini yiiriitmek,
Universitenin kurumsal akademik arsiv sisteminde yer alan yayinlarin tam metin, metadata
ve erisim bilgilerinin glincel tutulmasina yonelik diizenli izleme yapmak, eksik ya da hatal
kayitlarin tespit edilmesini saglamak ve ilgili birimlerle koordinasyon kurarak sistemin
biitiinliglini desteklemek,

Gorev alanina giren konularla ilgili Koordinatér tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.
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