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Birimi Bilimsel Yayınlar Koordinatörlüğü 
Görev Unvanı Bilimsel Yayınlar Koordinatör Yardımcısı 

Bağlı Bulunduğu Yönetici Koordinatör 
Yokluğunda Vekâlet Edecek Kütüphaneci 

 

Görevin/İşin Kısa Tanımı 

Koordinatör Yardımcısı; Koordinatörlüğün faaliyet alanlarına ilişkin süreçlerde Koordinatöre destek 
olan, gerektiğinde Koordinatöre vekâlet eden ve kendisine verilen yayıncılık, raporlama, eğitim, 
DergiPark veya dergi süreçlerini koordine eden görevlidir. 

 

Görev, Yetki ve Sorumluluklar 

a) Koordinatör bulunmadığı zamanlarda, Koordinatörün görevlerine vekâlet etmek, 
b) Koordinatörlüğün faaliyet alanlarına giren konularda koordinatöre yardımcı olmak ve görev 

paylaşımı çerçevesinde çalışmalar yürütmek, 
c) Belirli birimlerden (örneğin: dergi editörleri, DergiPark işlemleri, eğitim faaliyetleri, 

raporlama vb.) sorumlu olacak şekilde görevlendirilmesi hâlinde, ilgili süreci koordine etmek, 
d) Koordinatörlük toplantılarına katılarak görüş bildirmek ve uygulamalara katkı sunmak, 
e) Gerektiğinde üniversite dışı kurum ve kuruluşlarla yapılacak yayıncılıkla ilgili temaslarda 

Koordinatör adına görevlendirilmek, 
f) Rektörlük veya Koordinatör tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek. 

 

TEBELLÜĞ EDEN ONAY 

Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum, 
yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ederim. 
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