Bartin Universitesi Bilgi ve Belge Yonetimi Boliimii Staj Kilavuzu

Nerede Staj
Yapabilirim?

Kurumun
Belirlenmesi

\

Staj Yapilacak Kurum’un Sahip Olmasi
Gereken Sartlar

e BBY mezunu ¢alisanin
bulunmasi

e Kutliphane, arsiv,
dokiimantasyon merkezi,
belge yonetim islemlerinin
yuratuldigi kamu kurumlari,
Ozel ve tizel kuruluslar

Not-1: Staj yapacak 6grencinin (kariyer kapisi
Uzerinden basvurusu alinan kurumlar harig)
onceden kurumlar ile goriserek sozli onay
almasi 6nemlidir.

Not-2: Her 0Ogrencinin iki staj yapmasi
gerektiginden segilecek kurumlarin ayni tirde
olmamasi gerekmektedir. Or: ilk stajini
Universite kitiiphanesinde yapan kisi ikinci
stajini yine  Universite  Kitiiphanesinde
yapamaz.
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Basvuru islemleri

1. “Staj Basvuru Dilekgesi” doldurularak
(imzal olarak)* bolim sekreterligine
teslim edilir.

2. Staj basvurulari, staj komisyonunca
degerlendirilir.

3. Onaylanan basvuru dilekgesi ile birlikte
“Staja Baslama Belgesi” staj yapilacak
kuruma gotlrilerek ilgili  kisimlar
onaylatilir.

4. Onaylanan belgeler ve niifus ciizdani
fotokopisi basvurularin sona erdigi
gine kadar bolim sekreterligine teslim
edilmelidir.

Not: Staj ile ilgili formlar ve takvim
https://bilgibelge.bartin.edu.tr/  adresinde

Ogrenc i> Staj bélimiinde yer almaktadir.

«» Staj sliresi 20 is glinuddr.

*» 4.Yaryil sonuve 6. Yariyil sonu baslar

<+ Detayl bilgi icin web sayfasinda yer
alan Bartin Universitesi Edebiyat
Fakiiltesi Staj Yénergesi
incelenmelidir.

*Bartin disinda staj yapacaklar basvuru formunun imzali olarak
taranmis halini e-posta ile Isahin@bartin.edu.tr iletmeleri
gerekmektedir. ilettikleri bu formun aslini daha sonra staj
komisyonuna teslim edilmek lizere saklanmasi gerekmektedir.

Stajin Bitisi

Son islemler

“Staj Degerlendirme Belgesi”,
“Staj Raporu” ve “Staj Defteri” staj
tamamlandiktan sonra staj
evraklari son teslim tarihine kadar
bolim sekreterliklerine kargo ya
da posta yoluyla teslim edilmesi
gerekmektedir.

Evrak tesliminin ardindan Staj
Komisyonu
https://bilgibelge.bartin.edu.tr/
adresi Uzerinden staj sonugclarini
ilan eder.
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