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Ad1 Soyadi

Gorev Unvani

Birimi

En Yakin Yonetici
Yoklugunda Vekalet Edecek

e Mediko-Sosyal Merkezinin

IS TANIMI

Songiil KISIOGLU

Sube Midiiri

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkant
Daire Baskani

Sube Miidiirii

YAPTIGI iSLER
is ve islemin gergeklestirilmesini saglamak.

e Kendisine verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isglicli, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak

sekilde yerine getirmek.

e Mediko-Sosyal Merkezinin personelinin yillik iznini onaylamak.

e ihtiyac duyulan medikal malzemelerin tespiti ile teminine nezaret etmek.

e Engelli birimi ile koordinasyon saglamak.

e Gorevleriyle ilgili evrak, tasinir ve tasinmaz mallari korumak, saklamak.

e s hacmiyogun olan birimlere, amirin saptayacagi esaslara gére yardimci olmak.
e Daire Baskani tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.
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