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Yoklugunda Vekalet Edecek -

YAPTIGI iSLER

Kanun, Yo6netmelik ve diger mevzuatla verilen gorevleri zamaninda ve eksiksiz yapmak.

Birimin hizmet alanina giren konularda kendisine verilen goérevleri kanun, tiiziik, yonetmelik ve
diger mevzuat hiikiimleri ¢ger¢evesinde yiiriitmek.

Universitede bulunan 6grenci, idari ve akademik personel ile bunlarm kanunen bakmakla yiikiimlii
oldugu kisilere saglikli beslenme ile ilgili poliklinik hizmeti vermek.

Kendisine bagvuran bu kisilere 0zgii beslenme programlart hazirlar ve programa uyup
uyulmadiginin takiplerini yapmak.

Beslenme ile ilgili poliklinik kayitlarini tutmak.

Universitenin yemek hizmetleri ihalesi i¢in teknik sartname hazirlamak.

Kantin ve Yemekhane Denetleme Komisyonu goérevini yerine getirmek.

Beslenme hizmetlerini yiiriiten taseron firmanin sundugu hizmetleri biitiin asamalar1 itibariyle
denetlemek.

Mutfak ve servis alanlarinda yiyecek ve igeceklerin, calisma plani dogrultusunda ve ilgili
prosediirlere uygun sartlarda hazirlanmasini, saklanmasini ve sunulmasini denetler ve gerekli
uyarilarda bulunmak.

Yiyecek ve igecek hizmetleri temizlik ve hijyen talimatlar1 dogrultusunda, ilgili alan i¢in temizlik
planlarinin uygulanmasini denetlemek.

Saglik hizmetlerine iligkin istatistiksel raporlara temel olusturacak aylik kayitlarin tutulmasini ve
raporlarin hazirlanmasini saglamak,

Gorevleriyle ilgili evrak, taginir ve taginmaz mallar1 korumak, saklamak.

Gorevi ile ilgili mevzuatlari takip ederek degisen mevzuatlari amirlerine bildirmek.

Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak
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