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   Adı Soyadı Ali Rıza BUDAK 
Görev Unvanı Kaloriferci 

Birimi İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı 
En Yakın Yönetici Şube Müdürü 

Yokluğunda Vekalet Edecek Serkan KARACA (Kaloriferci),  

 
Yaptığı İşler 

 
1.Kalorifer dairesini temiz , düzenli tutmak ve zamanında yakmak,  

2.Tesisatı kontrol altında bulundurmak, ısıyı ayarlamak,   

3.Kalorifer tesisatının korunmasına özen göstermek, arızaları zamanında amirine bildirmek,  

4.Tesisatın suyunu tamamlamak, bacayı temizlemek, kazan dairesinde bulunan alet ve edevatı 

korumak, 

5. Kömür çuvallarının  kazan dairesine taşınması ve kazanlara atılması, curufların kazandan 

çıkartılıp gösterilen yere atılması,yakıt durumunu şube müdürüne bildirmek. 

5. Kömür çuvallarının  istiflenip koruma altında tutulması. 

6. Kalorifer talimatnamesinde belirtilen hükümler çerçevesinde kaloriferleri yakmak. 

7.Kömür çuvallarının  istiflenip koruma altında tutulması. 

8.Kazan yanarken görevi başında bulunmak, kaloriferin çalışmadığı zamanlarda idarece verilecek 

görevleri yapmak, 

9.Şube Müdürü ve Daire Başkanı tarafından verilen diğer görevleri yapmak, 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


