








Arşiv Mekanları





İlk belgeler; kil tabletlere, deriye, kumaşa yazılmışken 

Yakın tarihte kağıda; günümüzde ise harddisk’lere yazılmaktadır.

Belge Geçmişi



Belge 

Türleri

Belge Örnekleri



Belge Örnekleri





Arşiv Tarihi







Fiziksel Belgenin Üretimi

Fiziksel Belge



Arşiv Belgesi

Arşivlik Belge

Son işlem tarihi üzerinden yirmi yıl geçmiş veya on beş

yıl geçtikten sonra kesin sonuca bağlanmış bulunan ve

günlük iş akışı içinde işlevi bulunmayan üretim biçimi

ne olursa olsun geleceğe, tarihi, siyasi, ekonomik…

değer olarak intikal etmesi gereken belgedir.

Süre bakımından arşiv belgesi vasfını kazanmayan veya bu

süreyi doldurmasına rağmen güncelliğini kaybetmeyen,

hizmetin yürütülmesi açısından işlevi olan belgedir.

Arşiv İşlemleri





Osmanlı’da Dosya





Dosyalama Usulleri
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Vaka Dosyası

Her bir işlem için açılan, yürütülen iş

ve faaliyet ile ilgili tüm belgelerin bir arada

tutulduğu dosyadır.

Personel dosyası

Proje dosyası

Mahkeme dosyası

Öğrenci dosyası

Etkinlik veya seminerler

Eğitim Programları

İhale Dosyası

Dosyalama Usulleri





Belge Devir İşlemleri











Ayıklama ve İmha Süreçleri





Ayıklama ve İmha Süreçleri









İmha Edilecek Belgeler







Örnek İmha Listesi







 

 

İMHA TUTANAĞI 

 

 

Ayıklama ve İmha Komisyonu’nca …………………………………….. 

birimine ait evrak ayıklama işlemine tabi tutulmuş ve muhafazasına lüzum 

görülmeyenler, imha listeleri hazırlanmak suretiyle imhaya ayrılmıştır. 

.................................................................................. sayılı ……………… 

Makamının onayını müteakip, yukarıda zikredilen evrak ……………. tarihinde, 

kıyılmak suretiyle imha edilmiştir. 

 

 

 

 

Başkan  Üye        Üye  Üye      Üye 

 

 





İmha İşlemi
(Devlet Arşivleri Başkanlığı Ergazi Atık Kağıt Parçalama ve Balyalama Ünitesi)
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İmha Öncesi
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İmha Sonrası



İmha Öncesi
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İmha Sonrası



Devlet Arşivlerine Devir



Devlet Arşivlerine Devir
















