RISK KAYIT FORMU
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Risk 1: 2019/18 ile 2023/15 Cumhurbaskanligi Genelgeleri kapsaminda 2030 yili sonunda %30 Cumhurbaskanliginin 2021/14 sayili “Tasarruf Tedbirleri
tasarruf hedefine ulagilamamas Genelgesi" ile bildirilen hususlara Gnemle riayet edilmesi igin
birimlere hatirlatma yazilan yazilacakr.
Sebep 1: Personel ve dgrencilerin Enerji tiketiminin azalmasina yonelik caba gostermemesi, irimlerimizde gereksiz yere lambalarin agik birakilmamasina,
Gniversitemizin elektrik, dogalgaz ve su tiketim | 5€0eP 2: Enerjitiketimi Gneminin personel ve orencilere yeterince anlatlamamis olmasi, Klima ve isitici ile ilave 1sinma saglanmamasina Gnem v o
siderlerinin asgariye dsirmek ve enerj Sebep 3: Ofislerde kullaniimasina izin verilmeyen elektronik aletlerin kullanilmasi, ihtiyag disinda | verilecektir. ) Genel Sekreter | Birim ig Kontrol lzleme ve Yénlendirme
1 [ ALvs1 © | kaynaki. ) - elektrikli cihazlarin agik tutulmasi Birimlerde buzdolabi, kettle, cay makinasi, elektrikli 713 5,75 41 Yeni - - Yardimaisi/Sube | Komisyonu tarafindan 6 ayda bir
@ynaklarini etkin, yerinde, verimli ve rasyonel ey oy oo
Kullanmak. Sebep 4: Yagmur suyu hasadi hasadinin yeterince Grisu olmamasi, ba,vantilatdr, kahve makinas: gibi elektrik tiketimi yiiksek Miidirii risklerin duurmu kontrol edilecektir.
borularda veya cihazlarda su kacaklarinin olmasi cihazlarin calistiriimasina izin verilmeyecektir.
Sebep 5: ir enerji yetersiz Birimlerde mesai saatleri sonrasinda agik unutulan isiklar,
bilgisayarlar veya pencereler givenlik gorevlileri tarafindan
kontrol edilecektir.
Hizmet ici efitimi tiim personele ve GZrencilere
Risk 1: ALYS iizerinde dayanikli taginir ve tiiketim malzemeleri verilerinin gincel olmamasi, Dayanikli tasinir ve tiiketim malzemelerine yonelik ambar
Risk 2: ihtiyacin iizerinde malzeme talep edilmesi kayitlarinin hem malzeme bazinda hem de genel olarak
Dayanikli tasinir ve tiketim ine yonelik igin birimlerimize KBS kayitiarinin dizeltilmesi konulu
gercekgi ihtiyaclarin belirlenmesi, stok Sebep 1: KBS Sicil Raporunun haftalik ALYS sistemine yiiklenmemesi, KBS kayitlarinin diizgiin hatirlatma yazilar yazilacaktir.
kontroliiniin yapilarak ihtiyaglarin miimkiin olan en| tutulmamasi, zimmetlerin yanlis yapilmast Taleplerin tncelikle ambarlarda bulunan atil malzemelerden Genel Sekreter | Birim ¢ Kontrol izleme ve Yonlendirme
2 | ALYS2 - |kisasiirede temininin saglanmasi, girdi-gikti Sebep 2: Birimler tarafindan yatirim programinda olmayan malzemelerin istenmesi, bir sonraki il |karsilanmasina 6zen gésterilecektir. 6,38 525 33 Yeni - - Yardimaisi/Sube | Komisyonu tarafindan 6 ayda bir
analizlerinin yapiimasi, atil durumda bulunan kendilerine tahsis edilecek olan malzemelerin yetmeyecegini diisinmesi, fazla malzeme talebinde |Birimler arasi tasinir devir islemleri ALYS iizerinden kontrol Madird risklerin duurmu kontrol edilecektir.
hizmete gereksiz ve edilerek siireg hizlandinlacaktir.
asir harcamalarin azaltmak. Sebep 3:Birimler atil malzemelerini bagka birimlere vermek istememesi Malzeme taleplerinin karsilan sirecinde talep edilen taginirin
Sebep 4: Birimler arasi devir i inin zamaninda sonucu mag ve Yatinim olup olmadi dikkate alinacaktr.
artmasi Bilisime v6nelik tasinirlarin (Masailstii Bilgisavar Takim
Risk 1: Taleplerin i v artmasi Oniversitemizde her trld makam, mevki, gorev ve personel
icin alinan veya meveut olan tasinirlarin éncelikle hacim, tip,
Birimlerce talep edilen tasimr malzemelerini Sebep 1: Birimler tarafindan standardizasyonu ve fiyat: belirlenen mamul mallarin kontrol edilerek |sekil ve renk standartlar belirlemek amaciyla Standardizasyon Genel sekreter | Birim ic Kontrol zleme ve Yonlendirme
3 | AWS3 | - |personelin gérev, invan ve makamina gore talep ediimemesi, lgli bitgede yeterl ddenek olmamasi veya talebin yatirim olmamasi . 6,38 3,88 25 Yeni - - Yardimaisi/Sube | Komisyonu tarafindan 6 ayda bir
standardizasyon kapsaminda karglamak. Sebep 2: Standartlari nceden belirlenmis mamul mallarin ilgil firmada, Devlet Malzeme Ofisinde, | Olusturulan komisyonca tasinirin hangi makama, iinvana ve Midrg Hisklerin duurmu kontrol edilecektir.
Dner Sermaye lsletme Midirliginde veya idari ve Mali sler Daire p egi 2
Biltge imkanlar dogrultusunda Standardizasyonun Universite
genelinde ozen
Risk 1: Kisi basina disen atik miktarinin artmas! ve toplanan atiklarin zamaninda teslim edilememesi | Sifir atik yonetim sisteminin kurulmasi, isletilmesi, sistemin
iyilestirilmesi, gelistirilmesini saglamak, takibini yapmak, sifir atik
Cevre ve insan saglig ile dogal kaynaklarin yonelik izleme ve envanter calismalarini yiiritmek
:;rﬂ::?::rlic::\:::r;li:aa:::;y;:i:::‘N ::tlear:l:‘z:eﬂrs::‘erln \;es‘(:‘gar:ir:(c;\:‘r\er; iv'f“we::;konusuna gereken Gnemi vermemesi ve agiga gikan :ii:.:;t::mme etmek amaciyla Sifir Atik Yonetim ‘ Genel sekreter |Birim Ig Kontrol izleme ve Yonlendirme
4 [ AUSE ] pianan atkiarin givenl birsekidegesiciolarak.|sebep 2 g birm yometiclerin im sistemine ilgi i denetimleri y imesi icit E2¢ 218 15 veni - - Yardimaisi/Sube | Komisyonu tarafindan 6 ayda bir
: Begici ebep 2: lgili birim yoneticilerinin atik yénetim sistemine ilgisiz kalmalari ve gerekli denetimleri Sifir atik yénetim sisteminin en etkin sekilde uygulanabilmesi igin Midrg Hisklerin duurmu kontrol edilecektir.
depolanmasini ve lisansli firmaya teslim edilmesini |yapmamalari durum tespiti ve ihtiyag analizleri yapilacaktir.
saglamak. Sebep 3: Lisans|i firmanin diizenli olarak atik toplamaya gelmemesi Her bir bina ¢in bina sorumlusu ( odak personeli)
Sebep 4: Bolgede geri doniistim firmasinin bulunmamasi gorevlendirilecektir.
Binada toplanan atik verileri bina sorumlulari tarafindan haftalik
[ Risk 1: kamu zarari olusmast Ambara giris/gikisi yapilacak tim tasinirlanin mutlaka
Sebep 1: Taginir islem fisinin veya Ambara giris/gikisi | tutanak yada kanitlayici bir belge karsiliginda teslim
yapilacak tasinirlarin kanitlayici bir belge karsiliginda Kayda esas 2
tasinirlarin cins ve miktari ile teslim alinan malzemenin karsilastiriimamasi, tasinirlarin cins, nitelik ve | Satin alinan tasinirlar igin diizenlenen TiF ler igin HYS
miktarlarin eksik ya da hatali yazilmis olmasi kayda esas belgede degerleri belli olmayan taginirlarin | den Gdeme emri diizenlenip diizenlenmedigi kontrol edilecektir.
olmasi Kullanima verilen dayanikl tasinirlar ilgili personele
Sebep 2: Tasinir giris/cikis kaydina iliskin tasinir islem fislerinin Muhasebe Birimine gonderilmemesi | zimmet fisi diizenlenerek imza karsili teslim edilecek ve imzal
Birimimiz ve bagl birimlerin tasinir kayitiarin sonucu muhasebe birimiyle mutabakatin saglanamamas.Satin alinan taginirlar icin diizenlenen TIF [ niishasi muhafaza edilecektir. X Genel Sekreter [Birim i¢ Kontrol izleme ve Yénlendirme
5 | AlYSS | hatasiz ve dizenli tutmak lerin tahakkuk birimince 5deme emri belgesine baglanmamas, yanlis muhasebelestirilmesi, cikisi Ambarlara yetkisiz kisilerin girmemesi igin dnlem 7,88 338 27 Yeni - - Yardimeisi/Sube | Komisyonu tarafindan 6 ayda bir
yapilan tasinirlar icin diizenlenen TiF lerin eksik hatali ya da hig olmast 3 Madird risklerin duurmu kontrol edilecektir.
Sebep 3: Ambar mevcudu le tasinir kayitlarinin birbirini tutmamasi. Dayanikli tasinirlardan Taginir malin kaybolmasindan kaynaklanan zararin
kullanima verilenlerin zimmet fisi diizenlenmeden verilmis olmasi ilgilisinden tazmin edilmesi saglanacaktir.
Sebep 4: Ambarda bulunan tasinirlarin galinmasi, yipranmasi, bozulmasi gibi tehlikelere karsi
korunmamasi sonucu kamu zarari olusmasi. Giivenlik ve bozulma, yipranma vb tehlikelere karsi
gerekli tedbirlerin alinmamasi
Sutunlar
Sira No: Risk kaydindaki siralamay gésterir.
Referans No: Riskin referans numarasini gosterir. Referans numarasi risk sahibinin bagl oldugu birimi de gésterecek sekilde yapilan bir llamadr. Risk devam ettigi sirece bu kod Ayni kod bir baska riske verilmez.
Stratejik Hedef: Riskin iliskili oldugu stratejik hedefin, stratejik plandaki kodunun yazildigi situndur.
Birim / Alt birim hedefi: Risk kayd: birim / alt birim duzeyinde idarenin stratejik hedefleriyle dogrudan veya dolaylr baglantilr ve riskten etkilenecek olan hedef bu situna yazilir. Risk kayd! idare diizeyind ise bu siitun bos birakilr
Tespit Edilen Risk: Risk: Tespit edilen riskler yazilir, Sebep: Bu riskin ortaya gikmasinin nedenleri belirtil
Riske verilen cevaplar: Mevcut Kontroller: Mevcut kontroller bu situna yazilr.
Etki: Oylama Formu kullanilarak (Bkz. Ek 2) tespit edilen etki degeridir (1-10 arasinda). Bu tespit yapilirken riskle ilgili olan kontrol faaliyetleri, alinmig énlemler ve listelenmesi faydalidir. Var olan 6nlemlere ragmen riskin etkisinin ne olacag! tespit edilir.
Olasilik: Oylama Formu kullanilarak (Bkz. Ek 2) tespit edilen olasilik degeridir (1-10 arasinda). Bu tespit yapilirken riskle ilgili olan kontrol faaliyetleri, alinmig 6nlemler ve faydalidir. Var olan énlemlere ragmen riskin olasiliginin ne oldugu tespit edilir.
isk Puani (R=Ex0): Oylama Ek 2) yapilan tespit edilen etki ve olasilik garplimasi sonucu bulunan, risk puanlari énceden belirlenen yiiksek, orta ve diisik diizey puan araliklarina gore yazilir.
Degisim | in yonii): Bir dnceki risk kaydi dikkate alinarak riskin degisimin gsterildigi siitundur. ( seklinde yazi ile gibi idarenin yon isaretleriyle Daha 6nce risk kaydi yoksa "Yeni" oldugu belirtili.
iske Verilen Cevaplar Yeni Kontroller: Oncelikle meveut kontrollerin olup olmad Yeterli oldugu ise yeni bir kontrol Yeterl degil ise yeni veya ek kontroller yazilir._Meveut uygun bulunanlar da bu bolimde gosterilr
Ongériilen yeni veya ek kontrollerin konulacag, 5ngoriilen kontrollerin ise kesin tarihtir.
ve sorumlu olan kisidir. Riskle ilgili bilgiyi toplayan, izlemeyi riske verilen cevaplari yoneten ve riskin iligkin kanitlarin tutulmasini saglayan kisi riskin sahibidir. Riskin sahibinde riske verilecek cevaplari Uzere gerekli kaynak ve yetki Riskin sahibi ayni zamanda, Risk kayitlarinin ve riskle
‘Agiklamalar: Riskin mevcut durumu, degisim yoni, ne zaman gozden gegirilecedi ve hangi araliklarla kime raporlanacagi ve belirtiimesine ihtiyag duyulan diger hususlar bu sttunda belirilr.

Renkler
Yiksek diizey risk

Orta diizey risk

| Disiik diizey risk
NOT: Yl icerisinde yeni bir risk tespit edilmesi durumunda riski tespit eden personel bir Gst yoneticiye bu riski iletir. Yonetici bunun yonetimesi

Riskin Sahibi: Riskin yonetimesinden ve izlenmesinden sorumlu olan kisidir. Riskle ilgili bilgiyi toplayan, izlemeyi gergeklestiren, riske verilen cevaplari yéneten ve riskin yénetildigine iliskin kanitlarin tutulmasini saglayan kisi riskin sahibidir.




