
Birimlerindayanıklı taşınırve  tüketim
malzemelerineyönelik ihtiyaçlarının 
ALYS üzerindentedarik edilmesi1

ALYSüzerindenkarşılanan dayanıklı
taşınır malzemelerineyöneliktasarruf
tutarlarınınhesaplanması2

İhtiyaç duyulankonularda  
istatistiki ölçümler yapılması ve 
bunlara ilişkin tablovegrafiklerin
hazırlanması

3

ALYSüzerindendayanıklı taşınırve  
tüketimmalzemelerineyönelikstok  
analizininyapılmasıveüst
yönetime  sunulması

4

ALYSŞubeMüdürlüğününhassas  
görevlerininbelirlenmesi5

BÜTÇE VE AKILLI  
LOJİSTİK YÖNETİM  
SİSTEMİŞUBE  
MÜDÜRLÜĞÜ

GÖREVLERİMİZ



ALYS ŞubeMüdürlüğününrisklerinin  
belirlenmesivedeğerlendirilmesi  
çalışmalarınınyürütülmesi6

TemizlikveKırtasiyemalzemelerinin  
yıllık topludağıtımı içinçalışma 
yapılması7

İhtiyaç duyulanalanlarda  
kurumlardanvefirmalardanfiyat  
araştırmasıyapılması8

9
Standardizasyonkapsamındatüketim 
vedayanıklı taşınırmalzemelerinin isim  
veölçübirimlerinin belirlenmesi

10

BÜTÇE VE AKILLI  
LOJİSTİK YÖNETİM  
SİSTEMİŞUBE  
MÜDÜRLÜĞÜ

GÖREVLERİMİZ

Su Verimliliği çalışmalarının eksiksiz
yürütülmesi, takibinin yapılması ve 3
aydabir raporlamalarınyapılması



ALYS, Enerji, Sıfır Atık Projelerine
ilişkin yarışmaların takip edilmesi ve
başvurudosyalarınınhazırlanması11

Cari ve YatırımProgramıçalışmalarının 
tamamlanması içinönçalışmaların  
yürütülmesi12

CariYıl BütçeÖdeneklerinin  
birimlererasyonel olarak  
dağıtılması içinönçalışmaların  
yürütülmesi

13

Rektörlükvebağlıbirimlerin taşınır  
işlemlerininyürütülmesi14

Rektörlük üç aylıkTüketimMalzemesi
Dönem  Çıkış RaporlarınınHazırlanması15

BÜTÇE VE AKILLI  
LOJİSTİK YÖNETİM  
SİSTEMİŞUBE  
MÜDÜRLÜĞÜ

GÖREVLERİMİZ



YılSonusayımdökümcetvellerinin  
hazırlanması16

SıfırAtıkçalışmalarının eksiksiz 
yürütülmesi ve Denetim Komisyonu 
raporlarının takip edilmesi17

Üniversitemiz Bina sorumluları  
listesinin güncel tutulması ve  
Valiliğebildirilmesi18

19
ÜniversitemizSıfırAtıkOtomasyon  
Sisteminegirilenatıkverilerinin  
incelenmesiveraporlanması

Üniversitemizdeaçığa çıkanatık  
miktarlarınınaylıkolarakEÇBS'ye  
girilmesi20

BÜTÇE VE AKILLI  
LOJİSTİK YÖNETİM  
SİSTEMİŞUBE  
MÜDÜRLÜĞÜ

GÖREVLERİMİZ



TehlikeliAtıkÇalışmalarının 
yürütülmesi ve lisanslı firmaya teslim  
süreçlerinintakipedilmesi21

Enerji verimliliği toplantılarının 
sekreterya işlemlerinin 
yürütülmesi22

Enerji Verimliliği kapsamında  
elektrik, doğalgaz,akaryakıt ve  
suverilerinin analiz edilmesi23

EnerjiVerimliliği kapsamında  
gerçekleştirilecekolanprojeler için 
gerekli iş ve işlemlerinyürütülmesi24

Öğrenci Harç Ücretlerininkurulan  
otokontrolmekanizması ile takip  
edilmesi

25

BÜTÇE VE AKILLI  
LOJİSTİK YÖNETİM  
SİSTEMİŞUBE  
MÜDÜRLÜĞÜ

GÖREVLERİMİZ



Sivil Savunma Amirlerinin güncelliğinin 
sağlanması ve Sivil Savunma 
Planlarının takibinin yapılması26

Sivil Savunma Planlarınınkontrol  
edilerekonaylanması içinİl Afet veAcil  
DurumMd. ileYÖKBaşkanlığına  
gönderilmesi

27

28
GenelSekreterlik6 aylıkBrifing
raporunun hazırlanması

29

30

BÜTÇE VE AKILLI  
LOJİSTİK YÖNETİM  
SİSTEMİŞUBE  
MÜDÜRLÜĞÜ

GÖREVLERİMİZ

İklim Portalaveri girişi yapılabilmesi 
için yetkilendirme belgesinin 
hazırlanması ve ilgiliye iletilmesi

Genel Bakım Onarım çalışmalarının
izlenmesi için 4 (dört) ayda bir periyodik
olarak toplantıdüzenlenmesi



ÜniversitemizBütçe İzleme Sistemi 
(BİS) iş ve işlemlerinin yürütülmesi31

32

Müdürlüğümüz görev alanına 
giren web sitelerinin 
güncelliğinin sağlanması

33

BÜTÇE VE AKILLI  
LOJİSTİK YÖNETİM  
SİSTEMİŞUBE  
MÜDÜRLÜĞÜ

GÖREVLERİMİZ

Kamu  Binalarında  Tasarruf  Hedefi  ve  
Uygulama  Rehberi kapsamına giren 
binaların Tasarruf bildirimlerinin 
Bakanlığa yapılması

Sürdürülebilir ve İklim Dostu
Kampüs Protokolü kapsamında
istenilen verilerin Bakanlığa
gönderilmesi

Kaynakların etkin, verimli ve yerinde
kullanılması için genel planlamaların
yapılması ( Yazıcı, toner, SSD, bilişim
envanterivb.)

34
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